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ACUERDO INTERNO No. 099-2021-COPADEH
Guatemala, 10 de septiembre de 2021

COMISION PRESIDENCIAL POR LA PAZ Y LOS DERECHOS HUMANOS

CONSIDERANDO

Que el Estado de Guatemala se organiza para proteger a la personay a la
familia, teniendo como fin maximo la realizacién del bien comun. Para lo
cual debe tutelar la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la paz y el
desarrollo integral de la persona, a través de medidas administrativas,
legislativas, juridicas y de cualquier otra indole para el pleno goce y
ejercicio de los Derechos Humanos.

CONSIDERANDO

Que, con fecha 9 de marzo de 1987, Guatemala presentd ante la Secretaria
General de la Organizacion de los Estados Americanos (OEA) el Acuerdo
Gubernativo 123-87 del Presidente de la Republica, de fecha 20 de febrero
de 1987, que reconoce la competencia de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos, de modo obligatorio y sin convencidn especial, sobre
todos los casos relativos a la interpretacion y aplicacion de la Convencion
Americana sobre Derechos Humanos.

CONSIDERANDO

Que la Convencion Americana sobre Derechos Humanos, establece g
los Estados Partes en la Convencion, se comprometen a cumplir
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implementacion y aplicacion de las funciones y actividades asignadas a
cada puesto de trabagjo”.

CONSIDERANDO

Que se tiene a la vista para resolver el expediente que contiene el Manual
de Normas y Procedimientos para Gestién de Pago de Obligaciones de
Estado ante el Sistema Interamericano de Derechos Humanos de la
Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos, como sistema
de control interno para contar con una normativa que regule lo
preceptuado en los fundamentos anteriormente vertidos y no existiendo
ninguna diligencia pendiente.

POR TANTO

El Director Ejecutivo de esta Comision Presidencial, con fundamento en el
Articulo 7. Direccién Ejecutiva de la Comisién literal “a) Implementar los
acuerdos, disposiciones y resoluciones que emita la Comisién; y g) Todas
aquellas inherentes a su cargo y que sean asignadas por el Presidente de
la Republica”; del Acuerdo Gubernativo Numero 100-2020 de fecha 30 de
julio de 2020; y con base en la guia de actuacién institucional, emitida por
la Procuraduria General de la Nacién de fecha 26 de febrero del 2021:

ACUERDA

Articulo 1. Aprobacién. Aprobar el Manual de Normas vy
Procedimientos para Gestion de Pago de Obligaciones de Estado ante el
Sistema Interamericano de Derechos Humanos, contenido en documento
de 36 folios, adjunto al presente Acuerdo Interno.

Articulo 2. Responsabilidad. Es responsabilidad de la Direccién de
Vigilancia y Promocién de los Derechos Humanos y la Direc
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decision de la Corte en todo caso en que sean partes; y que, la parte del
fallo que disponga indemnizacién compensatoria se podra ejecutar en el
respectivo pais por el procedimiento interno vigente para la ejecucion de
sentencias contra el Estado.

CONSIDERANDO

Que segun el Acuerdo Gubernativo NUmero 100-2020, del Presidente de
la Republica, de fecha 30 de julio del 2020, se crea la Comisidn Presidencial
por la Paz y los Derechos Humanos, dependencia de la Presidencia de la
Republica, la cual tiene por objeto asesorar y coordinar con las distintas
dependencias del Organismo Ejecutivo, la promociéon de acciones vy
mecanismos encaminados a la efectiva vigencia y proteccién de los
derechos humanos, el cumplimiento a los compromisos
gubernamentales derivados de los Acuerdos de Paz y la conflictividad del
pais.

CONSIDERANDO

Que con base en el Acuerdo nimero 09-03 de la Contraloria General de
Cuentas; Normas Generales de Control Interno Gubernamental, Norma
110 Manuales de Funciones y Procedimientos, que indica: “La mdxima
autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la elaboracidn
de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y procesos
relativos a las diferentes actividades de la entidad. Los jefes, Directores y
demds Ejecutivos de cada entidad son responsables de que existan
manuales, su divulgacion y capacitacion al personal, para su adecua J
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Administrativa Financiera velar por el cumplimiento de cada una de las
disposiciones contenidas en la normativa indicada anteriormente, siendo
la Unidad de Auditoria Interna la responsable de asesorar su correcta
aplicacion.

Articulo 3. Notificacion. Notifiquese el presente Acuerdo Interno a la
Direccion de Vigilancia y Promocion de los Derechos Humanos, a la
Direccion Administrativa Financiera y a la Unidad de Asuntos Juridicos
para su cumplimiento.

Articulo 4. Vigencia. El presente Acuerdo Interno de aprobacion entra en
vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

i,é ﬁ‘;t Hugo Rigoberto Cagasola Roldan
7 DIRECTOR EJECUTIVO

/
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1. LISTA DE DISTRIBUCION DEL MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE
ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS
HUMANOS.

El presente Manual es distribuido de la siguiente manera:

; TIPO DE
No DEPENDENCIA PUESTO DOCUMENTO
1 Direccion Ejecutiva Director (a) Copia
Direccién de Vigilancia y
2 Promocién de Derechos Director (a) Copia
Humanos
3 Unidad de Planificacion Jefe (a) Copia
Direccion Administrativa .
4 Financiera Cirecter (a) Copia
Unidad de Asuntos
= Juridicos lete:{a) Original
6 Unidad de Auditoria Auditor (a)
Interna Interno (a) Copia

Este MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE
OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS
HUMANOS de la Direcciéon de Vigilancia y Promocién de Derechos Humanos, es
propiedad de la COPADEH y ha consignado un ejemplar original para su resguardo en
la Unidad de Asuntos Juridicos y copia del original en forma fisica de acuerdo a la lista
que antecede.

El MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE
OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS
HUMANOS vy sus copias deben mantenerse en un lugar accesible para rapida consuita:
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3. REGISTRO O CONTROL DE REVISIONES

PAGINA 2
No. REVISADA DESCRIPCION FECHA PERSONA
DIRECTOR DE
VIGILANCIA'Y
1 TODAS ORIGINAL SEPTIEMBRE 2021 | PROMOCION DE
DERECHOS
HUMANOS
DIRECTOR
2 TODAS ORIGINAL SEPTIEMBRE 2021 | ADMINISTRATIVO
FINANCIERO
JEFE DE ASUNTOS
3 TODAS ORIGINAL SEPTIEMBRE 2021 JURIDICOS

4. INTRODUCCION

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 100-2020 del Presidente de la
Republica, de fecha treinta de julio del afio dos mil veinte (30/07/2020), se cred en
forma temporal la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -
COPADEH-, dependencia de la Presidencia de la Republica, que tiene como objeto
asesorar y coordinar con las distintas dependencias del Organismo Ejecutivo, la
promocién de acciones y mecanismos encaminados a la efectiva vigencia y proteccion
de los derechos humanos, el cumplimiento a los compromisos gubernamentales
derivados de los Acuerdos de Paz y la conflictividad del pais.

Oficio DSGP-No0.163-2021, de fecha 12 de febrero de 2021, de la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica, mediante en el cual se indicé al Procurador General
de la Republica que, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Gubernativo /:_1%;'7:‘;:"““_‘7_-;}».,,,:,h
No.100-2020, es competencia de dicha institucién, coordinar a lo interno del Estac/l,c}g:}‘? DIDg,,"
los procesos de negociacidn, suscripcion y ejecucion de acuerdos de soluc@"
amistosa, dichos procesos se homologan en atencién y cumplimiento de [I6s
compromisos internacionales de Estado, como lo son las sentencias dictadas pok%a
Corte Interamericana de Derechos Humanos y las Medidas Cautelares otorgadas ps

la Comision Interamericana de Derechos Humanos.

El Gobierno de la Republica de Guatemala, ratifica la Convencion Americana sobre
Derechos Humanos, suscrita en San José de Costa Rica, el 22 de noviembre de 1969,
haciendo reserva sobre el articulo 4, inciso 4, de la misma, ya que la Constitucién de la
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Republica de Guatemala, en su articulo 54, solamente excluye de la aplicacion de la
pena de muerte, a los delitos politicos, pero no a los delitos comunes conexos con los
politicos.

El instrumento de ratificacion se recibidé en la Secretaria General de la OEA el 25 de
mayo de 1978, con una reserva. Se procedio al tramite de notificacién de la reserva de
conformidad con la Convencidon de Viena sobre el Derecho de los Tratados suscrita el
23 de mayo de 1969.

Retiro de la reserva de Guatemala:

El Gobierno de Guatemala, por Acuerdo Gubernativo No. 281-86, de fecha 20 de mayo
de 1986, retird la reserva antes mencionada, que introdujera en su instrumento de
ratificacion de fecha 27 de abril de 1978, por carecer de sustentacidon constitucional a
la luz del nuevo orden juridico vigente. El retiro de la reserva sera efectivo a partir del
12 de agosto de 1986, de conformidad con el Articulo 22 de la Convencion de Viena
sobre el Derecho de los Tratados de 1969, en aplicacion del Articulo 75 de la propia
Convencién Americana sobre Derechos Humanos.

Reconocimiento de Competencia:

El 9 de marzo de 1987, presentd en la Secretaria General de la OEA el Acuerdo
Gubernativo No. 123-87, de 20 de febrero de 1987, de la Republica de Guatemala, por
el cual reconoce la competencia de la Corte Interamericana de Derechos Humanos, en
los siguientes términos:

(Articulo 1) Declarar que reconoce como obligatoria de pleno derecho y sin convencién
especial, la competencia de la Corte Interamericana de Derechos Humanos, sobre todos
los casos relativos a la interpretacion o aplicacion de la Convencion Americana sobre
Derechos Humanos.

(Articulo 2) La aceptacion de la competencia de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos se hace por plazo indefinido, con caracter general, bajo condiciones de
reciprocidad y con la reserva de que los casos en que se reconoce la competencia son
exclusivamente los acaecidos con posterioridad a la fecha en que esta declaracion sea
presentada al Secretario de la Organizacion de los Estados Americanos.

5. INFORMACION GENERAL (DEFINICIONES Y CONCEPTOS)

Cuando los términos indicados a continuacion figuren en el contenido del presgn&" WML,

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO”D
OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DEREG?IO
HUMANQOS, tendran el significado siguiente: '
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5.1 DEFINICIONES

COPADEH. Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos.
Dependencia de la Presidencia de la Republica, la cual tiene como objeto asesorar
y coordinar con las distintas dependencias del Organismo Ejecutivo, la promocion
de acciones y mecanismos encaminados a la efectiva vigencia y proteccion de los
derechos humanos, el cumplimiento a los compromisos gubernamentales
derivados de los Acuerdos de Paz y la conflictividad del pais

SIDH. Sistema Interamericano de Derechos Humanos. Es el marco regional de
promocion y proteccion de los derechos humanos en América con base en distintos
instrumentos internacionales donde se reconocen y establecen obligaciones
tendientes a su promocion y proteccion y se crean organos destinados a velar por
Su observancia.

CORTE IDH. Corte Interamericana de Derechos Humanos. Es uno de los tres
tribunales regionales de proteccion de los derechos humanos, conjuntamente con
la Corte Europea de Derechos Humanos y la Corte Africana de Derechos Humanos
y de los Pueblos. Es una institucion judicial auténoma cuyo objetivo es aplicar e
interpretar la Convencion Americana de Derechos Humanos. La Corte
Interamericana ejerce una funcion contenciosa, dentro de la que se encuentra la
resolucion de casos contenciosos y el mecanismo de supervisién de sentencias;
una funcion consultiva; y la funcién de dictar medidas provisionales.

CIDH. Comision Interamericana de Derechos Humanos. Tiene como funcion
principal, promover la observancia y la defensa de los derechos humanos y servir
como o6rgano consultivo de la Organizacion de los Estados Americanos en esta
materia. La Comision, por un lado, tiene competencias con dimensiones politicas,
entre las cuales destacan la realizacion de visitas in loco y la preparacion de
informes acerca de la situacion de los derechos humanos en los Estados miembros.
Por otro lado, realiza funciones con una dimension cuasi-judicial. Es dentro de esta
competencia que recibe las denuncias de particulares u organizaciones relativas a
violaciones a derechos humanos, examina esas peticiones y adjudica los casos en
el supuesto de que se cumplan los requisitos de admisibilidad.

PSA. Procedimiento de Solucion Amistosa. Es un proceso facilitado por la ComIS/on
Interamericana de Derechos Humanos que tiene como objetivo que el Estad@
concernido y las presuntas victimas y/o peticionarios/as alcancen un acuerd’o N
fuera de la via contenciosa, que permita la solucién de la alegada v:o/aaondde‘*
derechos humanos. 23
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ASA. Acuerdo de Solucion Amistosa. Instrumento producto de un proceso de
solucién amistosa, el cual ofrece la posibilidad de reflejar los intereses y
necesidades de las dos partes, y de responder a las causas y consecuencias de las
violaciones denunciadas segun la perspectiva de las personas afectadas.

SENTENCIA(S). A lo largo de este documento hemos utilizado como sinénimos
"sentencia” y “fallo”. El término técnico es sentencia y se refiere a un documento
internacional emitido por la Corte Interamericana de Derechos Humanos, donde se
sustenta la historia procesal de un reclamo por violaciones de derechos humanos
en perjuicio de una persona, que culmina con una decision judicial con valor
juridico internacional incuestionable.

BENEFICIARIO(S). Toda persona que tenga el derecho a ser resarcida
econémicamente derivado de una Sentencia de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos y/o por un informe de Acuerdo de Solucion Amistosa entre el
beneficiario y el Estado, debidamente homologado por la Comisién Interamericana
de Derechos Humanos.

LISTADO DE REQUISITOS PARA APROBACION DE PAGO(S) DERIVADOS DE
OBLIGACIONES PROVENIENTES DEL SISTEMA INTERAMERICANO DE
DERECHOS HUMANGOS. Son los requisitos que deberan presentar los beneficiarios
para conformar el expediente administrativo de solicitud de pago proveniente de
obligaciones ante el Sistema Interamericano de Derechos Humanos.

ESTUDIO ACTUARIAL. Es una valoracion aleatoria de series de pagos teniendo
en cuenta el valor del dinero en el tiempo.

DANO MATERIAL. Se entiende, de manera general, que el dafio material incluye
"la pérdida de ingresos, gastos médicos, los gastos incurridos en la busqueda de
la victima ante el encubrimiento de las autoridades o la falta de investigacion, y
otros gastos de caracter pecuniario que son causados por la violacion”. Segun la
Corte, “el dafio material supone la pérdida o detrimento de los ingresos de la
victima, los gastos efectuados con motivo de los hechos y las consecuencias de
caracter pecuniario que tengan un nexo causal con los hechos”. Siempre que sea
posible aportar la prueba.
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pecuniario, en las condiciones de existencia de la victima o su familia”.” En primer
lugar, la Corte ha asociado el dafo moral con el padecimiento de miedo,
sufrimiento, ansiedad, humillacion, degradacion, y la inculcacion de sentimientos
de inferioridad, inseguridad, frustracion, e impotencia”.

FONDO DE ASISTENCIA LEGAL A LA VICTIMA. El Fondo de Asistencia Legal de

la Corte Interamericana de Derechos Humanos tiene como objeto facilitar el acceso

al Sistema Interamericano de Derechos Humanos a aquellas personas que
actualmente no tienen los recursos necesarios para llevar su caso al Sistema. Toda
persona que no cuente con recursos economicos para solventar los gastos que oo
origina un proceso ante la Corte Interamericana de Derechos Humanos y una{‘géfé"‘:‘,,;-w A
qgue el caso haya sido presentado ante el Tribunal, podra solicitar expresa
acogerse al Fondo de Victimas.

6. ACRONIMOS

Los acrénimos empleados en este MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS /%7
relacionados con los procesos de control del Departamento de Compromisos en '
Derechos Humanos de la Direccion de Vigilancia y Promocién de Derechos Humanos,
tienen el significado siguiente:

COPADEH | Comisidon Presidencial por |DIDEH Direccién de Vigilancia
la Paz y los Derechos de Promocién de
Humanos Derechos Humanos
SIDEH Sistema Interamericano GPSA Guia Practica de
de Derechos Humanos Solucion Amistosa
CIDH Comision Interamericana | DCDDHH Departamento de
de Derechos Humanos Compromisos en

Derechos Humanos

CORTE Corte Interamericana de EA Estudio actuarial
IDH Derechos Humanos
PSA Procedimiento de Solucion | ASA Acuerdo de Solucién
Amistosa Amistosa
o
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7. BASE LEGAL

La normativa que regula la el Manual de Normas y Procedimientos para Gestion de

Pago de Obligaciones de Estado

ante el Sistema Interamericano de Derechos

Humanos, dentro de las Instituciones del Estado, su seguimiento, los controles
internos y la rendicion de cuentas tienen su base en el siguiente marco legal:

ENTIDAD

Asamblea Nacional o
Constituyente

siti I|t|ca de la Repla de
Guatemala

Congreso de la Republicade |e
Guatemala

Ley Organica del Presupuesto, Decreto
Numero 101-97.

Ley para Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto 5-2021.
Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas, Decreto 31-2002.

Ley del Organismo Judicial, Decreto 2-89

Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97
Ley de Probidad y Responsabilidades de
Funcionarios y Empleados Publicos, Decreto
89-2002.

Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-
92.

Ley de Acceso a la Informacion Publica,
Decreto 57-2008.

Ley de la Procuraduria General de la Nacion,
Decreto 512.

Ley de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal Correspondiente.

Presidente de la Republica en |e
Consejo de Ministros

Acuerdo Gubernativo Niumero 100-2020
Creacion de la Comision Presidencial por la
Paz y los Derechos Humanos.

Reglamento de la Ley de Probidad y
Responsabilidades de Funcionarios y
Empleados Pablicos, Acuerdo Gubernativo
613-2005.

Reglamento de la Ley de Contrataciones d
Estado Acuerdo Gubernativo 122-2016.
Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto 540-2013.

Comision Presidencial por la °
Paz y los Derechos Humanos

Acuerdo Interno 003-2021 Guia para la

estandarizacion de la elaboracién de manuales

ARCHIVO: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL
SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS
/ UNIDAD DE PLANIFICACION/2021/MNP/MANUALES APROBADOS

to

s -’ ,k

/
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021 pagina 11 de 36
2021 (3

ORIGINAL




gomERNO L cousoumsomca. MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE
L e PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA DE USO
INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS INTERNO

de normas y procedimientos y otros
instrumentos normativos internos.

LEGISLACION INTERNACIONAL

Sistema Universal de e Declaracion Universal de Proteccién de
Proteccién de Derechos Derechos Humanos

Humanos

Sistema Interamericano de e Convencion Americana sobre Derechos
Derechos Humanos Humanos (Pacto de San José)

e Reglamento de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos

e Reglamento de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos sobre el Funcionamiento
del Fondo de Asistencia Legal de Victimas

e Reglamento de la Comisién Interamericana
de Derechos Humanos

e Reglamento de la Comision Interamericana
de Derechos Humanos sobre el Fondo de
Asistencia Legal del Sistema Interamericano
de Derechos Humanos

e Guia Practica, Mecanismo de Soluciones
Amistosas en el Sistema de Peticiones y Casps’;_f*

3
OTRAS DISPOSICIONES: /

Oficio DSGP-No0.163-2021, de fecha 12 de febrero de 2021, de la Secretaria Genera‘{‘,a
de la Presidencia de la Republica, mediante en el cual se indicé al Procurador General
de la Republica que, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Gubernativo
No.100-2020 el Presidente de la RepuUblica, es competencia de la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos, coordinar a lo interno del Estado los
procesos de negociacion, suscripcion y ejecucion de acuerdos de solucion amistosa,
dichos procesos se homologan en atencidon y cumplimiento de los compromisos
internacionales de Estado, como lo son las sentencias dictadas por la Corte
Interamericana de Derechos Humanos.

De conformidad con el Manual de clasificaciones presupuestarias para el sector
publico de Guatemala, del Ministerio de Finanzas Publicas 62. Edicidn, se describe el
Grupo 9; “Asignaciones Globales” subgrupo de gasto 91: “Gastos Imprevistos”,
donde se clasifican los gastos de diversa indole originados por sentencias judiciales

y se subdivide en el renglén especifico 913 que establece el Manual de Clasificaciones gﬁ
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala: “Sentencias Judiciales” el cual

N\

\
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8. NORMATIVA RELACIONADA

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA
Titulo V. Estructura y Organizacion del Estado
Capitulo IV Régimen Financiero

“"Articulo 237. Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.

El Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, aprobado para cada
ejercicio fiscal, de conformidad con lo establecido en esta Constitucion, incluird la
estimacion de todos los ingresos a obtener y el detalle de los gastos e inversiones
por realizar. La unidad del presupuesto es obligatoria y su estructura programatica.
Todos los ingresos del Estado constituyen un fondo comun indivisible destinado
exclusivamente a cubrir sus egresos. Los organismos, las entidades descentralizadas
y las auténomas podran tener presupuesto y fondos privativos, cuando la ley asi lo
establezca, sus presupuestos se enviaran obligatoria y anualmente al Organismo
Ejecutivo y al Congreso de la Republica, para su conocimiento e integracion al
presupuesto general;, y ademds, estaran sujetos a los controles y fiscalizacion de los
oérganos correspondientes del Estado. La ley podra establecer otros casos de
dependencias del Ejecutivo cuyos fondos deben administrarse en forma privativa
para asegurar su eficiencia. El incumplimiento de la presente disposicion es punible
y son responsables personalmente los funcionarios bajo cuya direccion funcionen las
dependencias. No podran incluirse en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado, gastos confidenciales o gasto alguno que no deba ser comprobado o que
no esté sujeto a fiscalizacion. Esta disposicion es aplicable a los presupuestos de
cualquier organismo, institucion, empresa o entidad descentralizada o auténoma. El
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado y su ejecucion analitica, son
documentos publicos, accesibles a cualquier ciudadano que quiera consultarlos, para
cuyo efecto el Ministerio de Finanzas Publicas dispondra qué copias de los mismos
obren en la Biblioteca Nacional, en el Archivo General de Centro América y en las
bibliotecas de las Universidades del pais. En igual forma deberan proceder los otros
organismos del Estado y las entidades descentralizadas y auténomas que manejen
presupuesto propio. Incurrira en responsabilidad penal el funcionario publico que de
cualguier manera impida o dificulte la consulta. Los organismos o entidades
estatales que dispongan de fondos privativos estan obligados a publicar anualmente
con detalle el origen y aplicaciéon de los mismos, debidamente auditado por la

-
v‘
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Contraloria General de Cuentas. Dicha publicacion debera hacerse en el Diario
dentro de los seis meses siguientes a la finalizacion de cada ejercicio fiscal”.

“Articulo 239. Principio de legalidad.
Corresponde con exclusividad al Congreso de la Republica, decretar impuestos
ordinarios y extraordinarios, arbitrios y contribuciones especiales, conforme a las
necesidades del Estado y de acuerdo a la equidad y justicia tributaria, asi como
determinar las bases de recaudacion, especialmente las siguientes: a) El hecho
generador de la relacion tributaria; b) las exenciones; c) El sujeto pasivo del tributo
y la responsabilidad solidaria; d) La base imponible y el tipo impositivo, e) Las
deducciones, los descuentos, reducciones y recargos, y f) Las infracciones y
sanciones tributarias. Son nulas ipso jure las disposiciones, jerarquicamente
inferiores a la ley, que contradigan o tergiversen las normas legales reguladoras de
las bases de recaudacién del tributo. Las disposiciones reglamentarias no podran
modificar dichas bases y se concretaran a normar lo relativo al cobro administrativo
del tributo y establecer los procedimientos que faciliten su recaudacion”.

“Articulo 241. Rendicion de cuentas del Estado.

El Organismo Ejecutivo presentard anualmente al Congreso de la Republica la
rendicién de cuentas del Estado. El Ministerio respectivo formulara la liquidacion del
presupuesto anual y la sometera a conocimiento de la Contraloria General de
Cuentas dentro de los tres primeros meses de cada afio. Recibida la liquidacion la
Contraloria General de Cuentas rendird informe y emitira dictamen en un plazo no
mayor de dos meses, debiendo remitirlos al Congreso de la Republica, el que
aprobara o improbara la liquidacion. En caso de improbacion, el Congreso de la
Republica debera pedir los informes o explicaciones pertinentes y si fuere por causas
punibles se certificard lo conducente al Ministerio Publico. Aprobada la liquidacion
del presupuesto se publicara en el Diario Oficial una sintesis de los estados
financieros del Estado. Los organismos, entidades descentralizadas o auténomas del
Estado, con presupuesto propio, presentara al Congreso de la Republica en la misma
forma y plazo, la liquidacion correspondiente, para satisfacer el principio de unidad
en la fiscalizacion de los ingresos y egresos del Estado”.

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DECRETO
NUMERO 31-2002.

“Articulo 2. Ambito de Competencia.
Corresponde a la Contraloria General de Cuentas la funcidn fiscalizadora y de control

gubernamental en forma externa de los activos y pasivos, derechos, ingresos, g
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egresos y en general todo interés hacendario de los Organismos del Estado,
Entidades Auténomas y Descentralizadas, las Municipalidades y sus Empresas,
Fideicomisos constituidos con Fondos Publicos, Consejos de Desarrollo, Instituciones
o Entidades Publicas que por delegacion del Estado presten servicios, instituciones
qgue integran el sector publico no financiero, de toda persona, entidad o institucion
que reciba fondos del Estado o haga colectas publicas y de empresas no financieras
en cuyo capital participe el Estado, bajo cualquier denominacion asi como las
empresas en que éstas tengan participacion.

También estan sujetos a esta fiscalizacion y control externo los contratistas de obras
publicas, Organizaciones No Gubernamentales, Asociaciones, Fundaciones,
Patronatos, Comités, Organismos Regionales e Internacionales, Fideicomisos y
cualquier persona individual o juridica, publica o privada, nacional o extranjera, que
por delegacion del | Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas Estado
reciba, invierta o administre fondos publicos, incluyendo donaciones recibidas y
ejecutadas por el Estado, en lo que se refiere al manejo de estos fondos. La funcion
técnica rectora de la fiscalizacion y control de las entidades sujetas a su fiscalizacion
la realizara la Contraloria General de Cuentas independientemente que dentro de la
institucion o entidad fiscalizada exista algun érgano o dependencia que tenga bajo
su responsabilidad la fiscalizacion interna de sus operaciones, aunque dichas
funciones estén contenidas en Ley o en sus reglamentos internos. Se exceptuan las
entidades del sector publico sujetas por ley a otras instancias de fiscalizacion
externa”.

“Articulo 4. Atribuciones, Literal k)

La Contraloria General de Cuentas tiene las atribuciones siguientes: “Literal k)
Autorizar y verificar la correcta utilizacion de las hojas movibles, libros principales y
auxiliares que se operen en forma manual, electrénica o por otros medios
legalmente autorizados de las entidades sujetas a fiscalizacion”.

LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE REQUISITOS Y TRAMITES
ADMINISTRATIVOS, DECRETO 5-2021.

Articulo 1. Objeto A

Autorizar y verificar la correcta utilizacion de las hojas movibles, libros princ"i@@y*f-g:‘x
auxiliares que se operen en forma manual, electronica o por otro @ﬁqg}i\?sw\

legalmente autorizados de las entidades sujetas a fiscalizacion;

ARTICULO 13. Declaraciones Juradas.
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Ninguna dependencia podra exigir la presentacion de declaraciones juradas como
requisito previo a obtener un resultado final, formulario o solicitud. Para surtir los
efectos de declaracion bajo juramento, bastara la afirmacion que haga el usuario
ante la dependencia, de forma fisica o electrdnica, en la presentacion del formulario
o solicitud correspondiente.

Articulo 26. Formularios.
Las dependencias deberan colocar en internet, a disposicién de los usuarios, el
formulario o solicitud para la gestion del tramite administrativo.

Si la dependencia a cargo de un tramite implementa un sistema electrénico para la
realizacion del mismo, el sistema debera integrar el formulario o solicitud.

El envio de formularios o solicitudes, a través de herramientas electronicas que las
dependencias tengan disponibles para realizar tramites en linea, eximiran al usuario
de la presentacion fisica de los mismos.

Ninguna dependencia podra cobrar por formularios o solicitudes en formato fisico o
electrénico.

Articulo 27. Documentos y Copias.

Cualquier documento electrénico o digitalizado, firmado con firma electrdnica
avanzada y enviado a las dependencias a través de las herramientas que tengan
disponibles para realizar tramites en linea, estara exento del envio de copias fisicas
y las dependencias lo conservaran en forma digital.

La firma electronica plasmada en documentos electrénicos o digitalizados podra
provenir de la dependencia o autoridad que emitio el documento o que esta facultado
por ley para firmarlo, del interesado, de mandatario facultado, del representante
legal de la persona interesada, del notario que generd los documentos principales
del tramite, de quién pueda firmar a ruego del interesado o de las personas que
estén facultadas a firmarlo segun lo establezca la ley.

Cualquier documento que por ley deba contener elementos fisicos como firmas
manuscritas, timbres, sellos u otras formalidades podrd digitalizarse para -
presentarse ante las dependencias. El documento original podra ser SO|%@
cuando la copia digitalizada no haya sido firmada con firma electrénica avanzada

iy
cuando exista sospecha de falta de autenticidad. 5
D

Articulo 28. Expediente y Archivo Electrénico
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Las dependencias deberan implementar las tecnologias que permitan gestionar los
tramites administrativos mediante un expediente electrdnico, que contendra toda la
documentacioén vinculada al tramite administrativo, con la indicacion de la fecha y
hora en que se emitid, afiadiéo o modificé cada uno de ellos.

El archivo de los expedientes electrénicos se realizara en bases de datos o archivos
electronicos, con las medidas de seguridad y/o medidas de proteccion de datos que
eviten su pérdida. Las dependencias que participen en un mismo tramite
compartiran base de datos, expediente electrdnico y archivo, por lo que no estaran
obligadas a tener copia de la misma informacidn en otras bases de datos o archivos
propios.

Las bases de datos y/o archivos publicos deberan conservarse en servidores locales
o remotos, propios o de terceros, a través de la contratacion de servicios
especializados, a conveniencia de las dependencias interesadas.

Las dependencias podran archivar de oficio los expedientes que hubiesen sido
devueltos al usuario para correcciones y que no hubiesen sido impulsados por el
usuario por mas de tres meses, solicitando al usuario realizar una nueva gestién.
De igual forma archivaran los resultados finales que no hubiesen sido recogidos por
el usuario luego de tres meses de espera, implementando procesos para que estos
puedan entregarse en un momento posterior.

Las dependencias promoveran la transicion de archivos fisicos a archivos
electrénicos y podran reciclar o destruir los expedientes fisicos al momento de tener
una copia digitalizada de los mismos. Los documentos digitalizados deben ser de
facil consulta y se deben archivar con las medidas de seguridad, medidas de
proteccion de datos y redundancias que eviten su pérdida y/o alteracion.

Articulo 42. Planificacion Institucional

Todas las dependencias deberan ajustar sus procedimientos administrativos, planes
y politicas internas a las disposiciones de esta Ley. Para el efecto, deberan crear un
plan de simplificacion de tramites y servicios administrativos en un plazo de seis
meses e incluir dentro de sus presupuestos el monto necesario para la adqulsmlon
de software y hardware que sirva para la 5|mpl|f|cac10n y automatlzaaon dq i@Sf” 02r

incluya cada dependencia en sus respectivos presupuestos.
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Ninguna dependencia podrad oponerse a la simplificacion de procedimientos o a la
utilizacion de medios electronicos fundamentdndose en normativas anteriores,
normativas jerarquicamente inferiores o documentos administrativos internos.

Las dependencias deberan ajustar sus manuales y normativas internas luego de
realizar modificaciones o simplificaciones en el procesamiento de los tramites

administrativos a su cargo.

Convencion Americana sobre Derechos Humanos —Pacto de San José-

Articulo 68.
1. Los Estados Partes en la Convencidén se comprometen a cumplir la decision de la
Corte en todo caso en que sean partes.
2. La parte del fallo que disponga indemnizaciéon compensatoria se podra ejecutar en el
respectivo pais por el por el procedimiento interno vigente para la ejecuciéon de
sentencias contra el Estado.

Articulo 69.
El fallo de la Corte serd notificado a las partes en el caso y transmitido a los Estados
partes en la Convencion.

9. OBJETIVOS
9.1 Objetivo General

Presentar en forma ordenada y sistematica las normas y los procedimientos
llevados a cabo en el Departamento de Compromisos en Derechos Humanos
de la Direcciéon de Vigilancia y Promociéon de Derechos Humanos, con la
finalidad de definir, regular y agilizar el procedimiento de GESTION DE PAGO
DE OBLIGACIONES INTERNACIONALES provenientes del Sistema
Interamericano de Derechos Humanos.

9.2 Objetivos Especificos
a) Formalizar los pasos, secuencias, distribucion de actividades y la for de{v

llevar a cabo el procedimiento para la gestién de pagos proveniente de Ios
compromisos de Estado ante el Sistema Interamericano de I?efeghp‘s

(65
Humanos. %:; \
[1
(Y=
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y 4 lb“!"..
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b) Ser una herramienta de sistematizacién de procedimientos, para modernizar
la gestién administrativa por medio de la simplificacion y agilizacion de
procedimientos.

10.GENERALIDADES

1. Este documento fue discutido, aceptado y/o modificado por el personal del
Departamento de Compromisos en Derechos Humanos de la Direccion de
Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos, revisado por la autoridad
correspondiente; y con la aprobacién del Director Ejecutivo de la COPADEH,
entrard en vigencia.

2. Las politicas, normas, procedimientos y demdas aspectos referidos en el
presente MANUAL, se aplican al Departamento de Compromisos en Derechos
Humanos de la Direccién de Vigilancia y Promocién de Derechos Humanos en
coordinacion con la Direccién Administrativa Financiera y la Unidad de Asuntos
Juridicos.

11.ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA
INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS

1. EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE
OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE
DERECHOS HUMANOS, sera revisado y actualizado por lo menos una (1) vez
al afio, o se actualizara cuando se presenten circunstancias que asi lo ameriten
o justifiquen.

2. Para facilitar su actualizacion las paginas del MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO
ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANQOS, realizando el
procedimiento de actualizacién correspondiente.

3. Sedistinguirdn dos opciones modificacion y revision. La modificacion afectara o
a algunos de los puntos tratados en el MANUAL DE NORMAS Y« ”"4“
PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTAW '

paginas); cuando haya muchas modificaciones se procederd a una ng

edicion.
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4. Las modificaciones podran ser por iniciativa de la Direccion Ejecutiva y las
unidades, departamentos y/o direcciones involucradas, razonando sus causas,
a excepcidon de Unidad de Asuntos Juridicos quien lo hard a través de una
Opinidn Juridica que justifique la causa de modificacion.

5. Para la modificacion o actualizacin del MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO
ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS, debe
seguirse el procedimiento descrito en el Manual de Normas y Procedimientos
de la Unidad de Planificacién.

12.ALCANCE O AREAS DE APLICACION

La Politica, normas, procedimientos, criterios y demas aspectos referidos en el
presente MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE PAGO DE
OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS
HUMANOS, se aplican al control y vigilancia del cumplimiento de los controles y
procesos internos del Departamento de Compromisos en Derechos Humanos de la
Direccidén de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos.

Cualquier disposicion contraria a lo establecido en las Leyes que rigen el Sistema

Nacional de Planificacion o que rigen a la COPADEH, no tendra validez alguna y
debera ser sometida a revision y/o enmienda en el momento que sea identificada.

13.POLITICAS GENERALES

1. El Manual de Normas y Procedimientos para Gestion de Pagos de Obligaciones
de Estado ante el Sistema Interamericano de Derechos Humanos, tendra
caracter imperativo y de observancia obligatoria dentro de los casos que
tengan inmersa una obligaciéon de Estado ante el Sistema Interamericano de
Derechos Humanos, no existiendo una via administrativa alterna al
procedimiento preestablecido.

2.
de la Direccion Ejecutiva de la Comision Presidencial por la Paz y los D
Humanos.
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3. El alcance de aplicabilidad del presente manual serd al momento de ser
entregado el expediente completo con los requisitos establecidos en el
presente manual a la Direccién correspondiente.

14.RESPONSABILIDADES

Director(a) Ejecutivo: Recibird las solicitudes de Procuraduria General de la
Nacion donde deba conocerse las obligaciones de pago proveniente de
obligaciones internacionales provenientes del Sistema Interamericano de
Derechos Humanos.

Director (a) de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos:

Es funcion del Director(a) de Vigilancia y Promocién de Derechos Humanos, la
recepcion de solicitudes provenientes de la Direccién Ejecutiva de la Comisién
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos.

Asi mismo serd su funcion trasladar la solicitud al Departamento de Compromisos
en Derechos Humanos.

Jefe (a) de Compromisos en Derechos Humanos: Es funcién del Jefe (a) del
Departamento de Compromisos en Derechos Humanos asignar el expediente al
profesional de compromisos en derechos humanos y/o promotor de derechos
humanos que conozca el expediente matriz relacionado con la obligacién del
Estado ante el Sistema Interamericano de Derechos Humanos.

Profesional de Compromisos en Derechos Humanos: Es el responsable de
solicitar la documentacion correspondiente a los beneficiarios y verificar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el anexo uno del presente manual
del expediente. Asi mismo traslada un oficio a la Direccién Administrativa
Financiera.

Promotor: Es el responsable de solicitar la documentacién correspondiente a los
beneficiarios y verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el éﬂe&o. 3
uno del presente manual del expediente. Asi mismo traslada un oﬂcn@ a Ia 52
Direccion Administrativa Financiera. '
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15.DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Para dar cumplimiento a los compromisos de Estado derivados de las obligaciones ante

el Sistema Interamericano de Derechos Humanos, la Comisién Presidencial por la Paz y

los Derechos Humanos especificamente a través de la Direccidon Ejecutiva recibe la
solicitud de la Procuraduria General de la Nacién, posteriormente realiza un pre-registro

y traslada a la Direccién de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos, quien conoce

la solicitud y asigna al Departamento de Compromisos en Derechos Humanos, el Jefe de
Compromisos en Derechos Humanos revisa y asigna el caso al Profesional de Derechos
Humanos y/o Promotor de Derechos Humanos, quienes a su vez reciben y consultan el
expediente del caso, asi mismo ubican a los beneficiarios y les solicitan la documentacién
correspondiente, en ese sentido los beneficiarios presentan la documentacién requerida

al Profesional de Compromisos en Derechos Humanos y /o Promotor, quienes verifican

la documentacién, y si no esta correcta solicita que se corrija o complete lo necesario y

si estd correcta la documentacién conforma el expediente con los requisitos
correspondientes, atendiendo los requisitos del anexo 3 y los adjunta, asi mismo traslada

el expediente con oficio a la Unidad de Asuntos Juridicos para que, en el ambito de su
competencia, emita opinién juridica correspondiente. Esta Unidad de Asuntos Juridicos
recibe y revisa la documentacion, y devuelve con opinién juridica o rechaza, trasladando
nuevamente a la Direccion de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos, quien recibe

y traslada al Jefe del Departamento de Compromisos en Derechos Humanos. Este ultimo
recibe y traslada al Profesional de Compromisos en Derechos Humanos y/o Promotor

que tenga asignado el expediente, para que de conformidad con lo que indique la opinién
juridica procedera a: Si no se emite opinion favorable, revisara, si la correccidén es de

los documentos institucionales subsanando los mismos de conformidad con los requisitos

y si se emite opinion favorable traslada el expediente a la Direccion Administrativa
Financiera con proyecto de finiquito. La Direccion Administrativa Financiera recibe y
revisa el expediente, si no procede el pago, traslada a la Direccion de Vigilancia y
Promocion de Derechos Humanos, quien traslada al Jefe del Departamento de
Compromisos en Derechos Humanos, para que este ultimo revise y traslade al |
Profesional de Compromisos y/o Promotor quien debera subsanar segun correspondgf;:};r\
devolver nuevamente a la Direccién Administrativa Financiera, si procede el pag SEP
Direccién Administrativa Financiera elabora el Proceso de Pago y traslada el exped@nte '
a la Direccién de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos con propuesta de{ﬁéchﬁ
para convocatoria de firma, para que la Direccion de Vigilancia y Promocion de Deré‘ég)os :
Humanos reciba y coordine con Direccidon Ejecutiva la fecha propuesta para firma\',ﬁff_‘a-si
mismo traslada al Jefe del Departamento de Compromisos en Derechos Humanos, quien’d
recibe y gira instrucciones al Profesional de Compromisos en Derechos Humanos y/o g
Promotor para que estos convoquen al beneficiario y otros actores de interés para &
realizar acto de reparacién econémica y firma de finiquito, asi mismo confirma fecha al

P %,
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Jefe del Departamento de Compromisos en Derechos Humanos para que este informe al
Director de Vigilancia y Promocion de Derechos Humanos, para que este confirme la
fecha al Director Ejecutivo para realizar el acto de firma de finiquito. La Direccion
Administrativa Financiera con la firma del finiquito, da solicitud de pago, resguarda el
expediente original y traslada una copia del expediente a la Direccién de Vigilancia y
Promocion quien recibe y traslada al Jefe del Departamento de Compromisos en
Derechos Humanos para que este gire instrucciones al Profesional de compromisos en
Derechos Humanos y/o Promotor para que reallcen un informe de cump||m|ento gen

expediente y dar por culminado el compromiso de Estado ante el Sistema Interam

de Derechos Humanos.

13.1

MATRIZ

DERECHOS HUMANOS

PROCEDIMIENTO

DE PAGO

No RESPONSABLE DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
1 Recibe de Procuraduria General de la Nacion el
Direccidn Ejecutiva COPADEH | requerimiento proveniente de los compromisos
derivados del Sistema Interamericano de Derechos
Humanos.
2 Realiza un pre registro y traslada a la Direccion de
Vigilancia y Promocién de Derechos Humanos.
3 | Direccion de Vigilancia y Conoce la solicitud y asigna al Departamento de
Promocion de Derechos Compromisos en Derechos Humanos.
Humanos
4 | Jefe (a) de Compromisos en Revisa y asigna el caso al Profesional de Derechos
Derechos Humanos Humanos y/o Promotor de Derechos Humanos.
5 | Profesional de compromisos Recibe, Consulta el expediente del caso.
en Derechos Humanos y/o :
6 | promotor Ubica a los beneficiarios y les solicita la documentacion
correspondiente (ver anexo 1)
7 | Beneficiarios Presenta documentacion requerida (ver anexo 1)
8 | Profesional de compromisos Verifica documentacién. No esta correcta sigue paso
en Derechos Humanos y/o 9. Si esta correcta sigue paso 10.
Promotor
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9 Solicita que se corrija o complete lo necesario, regresa
a paso 6.

10 | Profesional de compromisos Conforma expediente con los requisitos del anexo 1

en Derechos Humanos y/o

11 | promotor Atiende los requisitos del anexo 3 y los adjunta.

12 Traslada el expediente con oficio a la Unidad de
Asuntos Juridicos para que, en el ambito de su
competencia, emita opinion juridica correspondiente.

13 | Unidad de Asuntos Juridicos Recibe y revisa.

14 Devuelve con la opinién juridica o rechaza. Traslada
nuevamente a la Direccion de Vigilancia y Promocion de
Derechos Humanos.

15 | Direccién de Vigilancia y Recibe traslada el expediente a la Jefe (a) del
Promocion de Derechos Departamento de Compromisos en Derechos Humanos.
Humanos

16 | Jefa del Departamento de Recibe y traslada al Profesional de compromisos en
Compromisos en Derechos Derechos Humanos y/o Promotor que tenga asignado el
Humanos expediente.

17 De conformidad con lo que indique la opinion juridica

procedera. Si no se emite opinidén favorable, sigue paso
Profesional de compromisos 18. Si la opinion es favorable sigue paso 19.
en Derechos Humanos y/o

18 | Promotor Revisa, si la correccion es de los documentos
institucionales regresa a paso 11, si son del beneficiario
regresa a paso 7.

19 Traslada el expediente a la Direccién Administrativa
Financiera con proyecto de finiquito. Ver anexo 4

20 | La Direccion Administrativa Recibe, revisa.

Financiera Si procede sigue paso 25
Si no procede sigue paso 21
21 Devuelve con observaciones.
22 | Direccién de Vigilancia y Recibe, traslada

Promocion de Derechos
Humanos
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23 | Jefa del Departamento de Recibe, traslada
Compromisos en Derechos
Humanos
24 | Profesional de compromisos Corrige y devuelve y regresa a paso 20
en Derechos Humanos y/o
Promotor
25 | La Direccion Administrativa Elabora proceso de pago.
Financiera
26 Traslada el expediente con fecha propuesta para
convocatoria de firma.
27 | Direccion de Vigilancia y Recibe y gira instrucciones con fecha propuesta
Promocién de Derechos coordinada con Director Ejecutivo.
Humanos
28 | Jefa del Departamento de Recibe y gira instrucciones.
Compromisos en Derechos
Humanos
29 | Profesional de compromisos Convocan al beneficiario, y otros actores de interés
en Derechos Humanos y/o para realizar acto de reparacién econdémica y firma de
Promotor finiquito, y confirma
30 | Jefa del Departamento de Informa al Director de Vigilancia y Promocion de
Compromisos en Derechos Derechos Humanos
Humanos
31 | Direccidén de Vigilancia y Confirma fecha al Director Ejecutivo para acto de
Promocion de Derechos firma.
Humanos
32 | La Direccion Administrativa Con la firma del finiquito, da solicitud de pago, traslada
Financiera una copia del expediente y archiva el original.
33 | Direccion de Vigilancia y Recibe y traslada.
Promocién de Derechos
Humanos
34 | Jefa del Departamento de Da instrucciones
Compromisos en Derechos
Humanos
35 | Profesional de compromisos Realiza informe de cumplimiento, con firma de la
en Derechos Humanos y/o autoridad superior y traslada a PGN
Promotor
36 Archiva con firma y sello de recibido.
Fin del procedimiento
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13.2 FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE PAGO DE OBLIGACIONES

INTERNACIONALES PROVENIENTES DEL SISTEMA INTERAMERICANO DE
DERECHOS HUMANOS

: 5 : : Direccion de vigilancia y Jefe de Departamento Profesional de
Direccion Ejecutiva i o5 :
Promocion de los DH Promocion en DH Compromisos en DH
Recibe
requerimiento
proveniente de PGN
v
Realiza un pre
registro y traslada a
DIDEH
» Conoce solicitud y
traslada DCDH
»  Revisayasignacaso
L al profesional
.~ Recibe, consultael
" expediente del caso
v
Ubica alos
beneficiarios y
° > solicita
documentacién
A4
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I Iﬁsm& commonossoenc MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GESTION DE

Profesional de Unidad de Asuntos Direccion de vigilanciay  Jefe de Departamento
Compromisos en DH Juridicos Promocion de los DH Promocion en DH

Beneficiario

Presenta
documentacion <@
requerida
I > Verifica

documentacién

Solicita quese
corrijao complete <@
lo necesario

v

Conforma
expediente con los <@
requisitos

.

Atiende los
requisitos del anexo @
3

-

SO

Traslada el
expediente
—P  Recibey revisa
Devuelve con
opinidn juridica
Recibetraslada el
> expediente
) Recibey traslada al
Profesional
S
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Profesional de Direccién Administrativa Direccion de vigilanciay Jefe de Departamento
Compromisos en DH Financiera Promocion de los DH Promocion en DH

Procede de
conformidad con la
opinidn juridica

¢Es favorable?

[ < Revisa ———-Po

Traslada el ¢
expediente DAF —‘

—» Recibey Revisa -<@——

éSies
procedente?

Devuelve con

observaciones
P Recibey traslada
—P Recibey traslada
F Corrige y devuelve <@
Q
w
©
(N,
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Direccion Administrativa Direccion de vigilanciay Jefe de Departamento

Financiera Promocién de los DH Promocion en DH

Elabora proceso de g
pago 0

Traslada
expediente para
fima

Recibey gira
¥ instrucciones con
fecha propuesta

& | Recibey gira
instrucciones

Profesional de
Compromisos en DH

% Convocaal
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16. ANEXOS

ANEXO 1

REQUISITOS DE DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA QUE DEBEN
PRESENTAR LOS BENEFICIARIOS PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES
DE ESTADO ANTE EL SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS.

NOTA: PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES INTERNACIONALES PROVENIENTES DEL
SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS, SIN PERJUICIO DE LOS DEMAS REQUISITOS QUE PUEDAN SER REQUERIDOS

NO. REQUISITOS

X/

Legal

1 Certificado de nacimiento VIGENTE del Beneficiario y Representante

3 Copia DPI VIGENTE del Beneficiario(s)

N

Acta Notarial de declaracion jurada

5 Documento que acredite representacion legal VIGENTE,
debidamente inscrita en el registro publico correspondiente.

6 Copia del Registro Tributario Unificado -RTU- ACTUALIZADO

7 Constancia de Cuenta de depdsito monetario, registrada en el
sistema de contabilidad integrada -SICOIN-, Gobierno Central, en
Estado “APROBADOQ", ante Tesoreria Nacional del Ministerio de
Finanzas PuUblicas, a nombre del Beneficiario.

POR EL DEPARTAMENTO DE COMPROMISOS EN DERECHOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE VIGILANCIA Y PRO

DERECHOS HUMANOS, POR LA NATURALEZA DEL CASO QUE SE TRAMITE. "CASOS EXCEPCIONALES".
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ANEXO 2

ACTA NOTARIAL DE DECLARACION IJURADA DE LOS BENEFICIARIOS.
(ADJUNTA)

ACTA NOTARIAL DE DECLARACION JURADA: En la ciudad de Guatemala, siendo las horas

con minutos, el , constituido en la sede central de la Comision Presidencial por
la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH-, ubicada en la trece calle, quince treinta y ocho, zona trece,

ciudad capital, yo, , soy requerido como Notario por: , de cuarenta

y cuatro afios de edad, casado, Licenciado en Administracion de Empresas, guatemalteco, de este

domicilio, se identificacon el Documento Personal de Identificacion con Codigo Unico de

Identificacion: dos mil trescientos cuarenta y ocho, cuarenta y ocho mil trescientos ochenta y tres, cero
ciento uno (2348 48383 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica/ge’ w\' YR
(-Z,\? ,\,,v c . ;f\ﬂ Lv.),‘_ ) .:

W
£ 3 Ay
Guatemala, quien me asegura ser de los datos de identificacion ya consignados y hallarse en ef fibre N\ 6L

ejercicio de sus derechos civiles y me manifiesta que requiere mis servicios notariales a efecto de hacer

constar su DECLARACION JURADA EN ACTA NOTARIAL, conteniendo Ioé? SON

o
T

siguientes disposiciones: PRIMERO: El Infrascrito Notario procede a protestar

a , bajo la formula siguiente:  PROMETE USTED BAJO JURAMENTO DECIR
LA VERDAD EN TODO LO QUE INDIQUE LA PRESENTE ACTA?, a lo que responde que si, y se le
hace saber lo relativo ala penasde delito de PERJURIO, si lo manifestado no fuere
cierto. SEGUNDO: Declara el requirente, bajo juramento de ley, que sus datos personales de
identificacion son como los descritos anteriormente y que es beneficiario de la Sentencia

(datos del caso). TERCERO: Sigue manifestando el requirente a la ley, siempre bajo
juramento legal, sobre lo siguiente: “a) Que la persona(s) beneficiaria(s) no han recibido, si ha(n) recibido pago

alguno por parte del Estado de Guatemala, derivado de la Sentencia y/o Acuerdo de Solucion Amistosa, b) Tener
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conocimiento que las personas a las que estan sucediendo (Proceso Sucesorio Radicado), recibieron cierta
cantidad de dinero en concepto de pago por Sentencia y/o Acuerdo de Solucion Amistosa; ¢) Que en caso de
haber recibido cantidad de dinero por parte del Estado derivado de una obligacion proveniente del
Sistema Interamericano de Derechos Humanos, en concepto de Sentencia, Medida cautelar y/o
Acuerdo de Solucion Amistosa y, no declararlo ante esta Comision Presidencial, se compromete y obliga
a devolver la cantidad desembolsada por dichos rubros por esta Comision al numero de

cuenta ; . TERCERO: No habiendo nada mas que hacer constar, se finaliza la

presente acta diez minutos después de su inicio, la cual estd contenida en una hoja de papel
membretada de la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH-, la
cual numero, sello y firmo, adhiriendo un timbre notarial de diez quetzales y un timbre fiscal con valor de
cincuenta centavos, de conformidad con la ley. Doy fe. a) de haber tenido a la vista la documentacion
relacionada; b) que leida integramente al requirente y bien enterado de su contenido, objeto, validez y

demas efectos legales de su declaracion, bajo solemne juramento, la acepta, ratifica y firma en el mismo

lugar y fecha de su inicio con el Notario autorizante.
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ANEXO 3

REQUISITOS DE EXPEDIENTE QUE REQUIERE DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA PARA GESTION DE PAGO DE OBLIGACIONES DE ESTADO ANTE EL
SISTEMA INTERAMERICANO DE DERECHOS HUMANOS.

/i

#f
4
¥

GUATEMALA

COMISION PRESIDENCIAL POR LA PAZ Y LOS DERECHOS HUMANOS

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ANEXO 03

NO. REQUISITOS

Xt

Humanos

1 Solicitud del Departamento de Compromisos en Derechos

2 | Proyecto de Finiquito con los datos correctos y verificades

3 | La documentacién del anexo O1
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ANEXO 4

MODELO DE PROYECTO DE FINIQUITO.

En la ciudad de Guatemala, siete de septiembre de dos mil veintiuno (7-9-2021), constituidos

en la sede de la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos (COPADEH), ubicada
en la trece (13) calle quince guidn treinta y ocho (15-38), zona trece (13), del municipio de
Guatemala del departamento de Guatemala, comparece por una parte el Licenciado HUGO
RIGOBERTO CASASOLA ROLDAN, de setenta y cuatro (74) afos de edad, casado,
guatemalteco, Licenciado en Administracién Publica, domiciliado en el departamento de
Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacién (DPI), con Cédigo
Unico de Identificaciéon (CUI) nimero dos mil cuatrocientos sesenta y ocho cero siete mil
doscientos treinta y siete cero doscientos cinco (2468 07237 0205), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actio en mi calidad de Direg‘tgr_f"-‘-
Ejecutivo de la COMISION PRESIDENCIAL POR LA PAZ Y LOS DERECHOS HUMANOS, Ca/ﬂd(ad

{

que acredito de la siguiente manera: A) Nombramiento contenido en el Acuerdo Guberhétivov

numero ciento treinta y cinco (135), de fecha diecinueve de octubre de dos mil veinte

(19/10/2020), emitido por el Presidente de la Republica; B) Acta de Toma de Posesién nimero
uno guién dos mil veinte (1-2020) de fecha dieciséis de noviembre de dos mil veinte (16/11/2020),
contenida en el Libro de Actas autorizado por la Contraloria General de Cuentas de Guatemala
bajo el numero setenta y cuatro mil ochocientos uno (74801) de Secretaria General de la
Presidencia; por la otra parte, el sefior JUAN SANCHEZ OSORIO, de sesenta y cinco afios de
edad, soltero, guatemalteco, agricultor, con domicilio en el departamento de Baja Verapaz,

con Documento Personal de Identificacién (DPI), Cédigo Unico de Identificaciéon (CUI) nimero

P e
e ",
N
\
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dos mil trescientos sesenta y seis espacio noventa mil quinientos noventa espacio un mil
quinientos tres (2366 90590 1503) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala (RENAP), quien comparece en calidad de victima sobreviviente en el
caso “Masacres de Rio Negro Vs. Guatemala”, segln sentencia de la Corte Interamericana
de Derechos Humanos, de fecha cuatro de septiembre de dos mil doce (04-09-2012). Ambas
partes comparecen para dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: Expresa el Licenciado
Hugo Rigoberto Casasola Roldan, que ha convocado al sefior Juan Sanchez Osorio para
informarle que segun el apartado XV. PUNTOS RESOLUTIVOS, punto Y DISPONE, numeral
nueve (9), de dicha sentencia, el Estado de Guatemala debe pagar la cantidad de quince mil

dolares de los Estados Unidos de América (US$. 15,000.00) a cada victima sobreviviente

consignada en el Anexo VI de la sentencia. SEGUNDO: Que el sefor Juan Sanchez Osorio

con quince centavos quetzales (Q.115,224.15), segun el tipo de cambio de Q.7.68161 por US$f@(%;
de los Estados Unidos de América, reportado al 31 de julio de 2019 por el Banco de Guatemalé,
cantidad que se acredita a la cuenta de depdsitos monetarios nimero 3065061121 del Banco
de Desarrollo Rural (BANRURAL) a nombre del sefior Juan Sdnchez Osorio. TERCERO: El sefior
Juan Sanchez Osorio acepta como buena y efectiva la cantidad acreditada a la cuenta
bancaria antes descrita y otorga al Estado de Guatemala, por medio de la Comision
Presidencial por la Pazy los Derechos Humanos, el mas amplio, eficaz e irrevocable FINIQUITO

DE CUMPLIMIENTO TOTAL con respecto al pago recibido por dafio material e inmaterial fijado

por la Corte Interamericana de Derechos Humanos en el parrafo 309 b) de la sentencia de
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meérito. CUARTO: El Licenciado Hugo Rigoberto Casasola Roldan, con la calidad con que
actua, manifiesta que acepta el finiquito de cumplimiento de pago total por dafio material e
inmaterial otorgado por el sefior Juan Sanchez Osorio, segun los términos de la sentencia y,
asimismo, se compromete a informar de ello a la Corte Interamericana de Derechos Humanos,
por medio de la Procuraduria General de la Nacién. QUINTO: Finaliza el presente acto, en el
mismo lugar y fecha indicados, constando lo actuado en dos hojas de papel membretado de

la institucion.

En la ciudad de Guatemala, a los veintisiete dias del mes de agosto de dos mil diecinueve (27-08-2019),
constituidos en las instalaciones del Parque La Industria (salén Guatemala), ubicadas en la 8°. calle 2-33, zona
9, como Notario doy fe que las firmas y huella digital que anteceden son auténticas, por haber sido puestas hoy
en mi presencia por las siguientes personas: Licenciado Hugo Rigoberto Casasola Roldan, Director Ejecutivo
de la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos ~-COPADEH-, persona de mi anterior
conocimiento; por el sefior Juan Sanchez Osorio, en calidad de victima sobreviviente en el caso “Masacres de
Rio Negro Vs. Guatemala”, con Documento Personal de Identificacién (DPI), Codigo Unico de Identificacion
(CUI) nimero dos trescientos sesenta y seis espacio noventa mil quinientos noventa espacio un mil quinientos
tres (2366 90590 1503) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala
(RENAP), quien por no poder firmar deja estampada la huella de su dedo pulgar derecho; y por el sefior Pedro
Sic Sanchez, con Documento Personal de Identificacién (DPI), Codigo Unico de Identificacion (CUl) numero un
mil seiscientos dieciséis espacio noventa y un mil cuatrocientos doce espacio un mil quinientos tres (1616 91412
1503) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), testigo
civilmente capaz e idéneo, quien firma a ruego del sefior Juan Sdnchez Osorio, todo ello en el documento que
contiene el finiquito de cumplimiento de pago total por dafio material e inmaterial en los términos del parraf .
309 b) de la sentencia del caso “Masacres de Rio Negro Vs. Guatemala”. La firma que se Iegahzi,?pf aﬂ’éiﬂr‘r

de un finiquito de pago. El signatario firma la presente acta de legalizacién juntamente con el ndtatio que l
A

autoriza. -‘j ,\a\.
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