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Doctor

Ramiro Alejandro Contreras Escobar
Director Ejecutivo

Comisién Presidencial por la Paz y los
Derechos Humanos -COPADEH-
Presente.

Respetable Doctor Contreras:

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Auditoria Interna —-UDAI- de la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos <COPADEH-.

Atentamente me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento que esta Unidad de
Auditoria Interna, en cumplimiento al Plan Anual de Auditoria 2022, efectud Auditoria
Operativa en el Departamento Financiero, segin CAl: 00009, por el periodo del 01 de
septiembre de 2021 al 30 de abril de 2022, con el objetivo de evaluar el riesgo identificado:
“Débil Soporte en la Integracién de los documentos para la liquidacién del Fondo
Rotativo con base a los montos definidos en forma conjunta con la Caja Chica de la Sede
Central de la COPADEH y las creadas en las Sedes Regionales que la ejecucién del
presupuesto a través de los CUR carezcan de los documentos de soporte suficientes y
competentes’, mediante la verificacion del estado actual de la elaboracién, aprobacién, e
implementaciéon del Manual de Normas y Procedimientos del Fondo Rotativo, del
Departamentos Financiero.

Dicha auditoria, se fundamenta en lo estipulado en la Ley Orgénica de la Contraloria
General de Cuentas Decreto ndmero 31-2002 y sus reformas, Acuerdo Nimero A-062-
202], Sistema Informatico de Auditoria Gubernamental para las Unidades de Auditoria
Interna, denominado SAG-UDAI-WEB, Acuerdo NUmero A-Q70-2021, aprobacion de las
Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-; Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB-, y Ordenanza de Auditoria Gubernamental, todas emitidas por
la Contraloria General de Cuentas.

Al respecto, se informa que desde la planificacion, ejecucion y resultado final de Ila
auditoria operativa, se aplicaron pruebas sustantivas y de cumplimiento, de igual manera,
se consideraron los argumentos y documentos que fueron entregados por parte del Area
de Tesoreria y Jefatura del Departamento Financierode la COPADEH, con base a muestra
selectiva.
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Con base a la planificacién de la auditoria se concluye:

1

La Auditoria Interna de la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos
Humanos -COPADEH-, en el ejercicio de su funcién como fiscalizadora y asesora,
vela porque se observe y cumpla por parte de los funcionarios y empleados
responsables de los referidos fondos, con las disposiciones legales y tributarias
que rigen para el buen funcionamiento de dichos Fondos Rotativos, seRalando las
deficiencias y haciendo las recomendaciones pertinentes para cada caso.

En la Auditoria Operativa en el Departamento Financiero, se utilizaron técnicas de
auditoria, entre ellas: muestra selectiva, pruebas sustantivas y de cumplimiento,
que fueron aplicadas en la evaluacién del Fondo Rotativo.

Los Fondos Rotativos Institucionales e Internos constituyen el mecanismo
financiero de los que dispone la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos
Humanos, y estdn destinados a cubrir gastos de funcionamiento que por su
naturaleza y monto deben efectuarse en forma inmediata de las dependencias
administrativas y sustantivas de la COPADEH.

Los Fondos Rotativos Institucionales e Internos coadyuvan al desarrollo eficiente
de las actividades, ya que los requerimientos urgentes que requieran las
diferentes dependencias administrativas y sustantivas de la COPADEH, no
obstante, las erogaciones que se realizan a través del Fondo Rotativo, con base a
pruebas selectivas se observaron deficiencias, por lo que se emitieron las
recomendaciones respectivas.

El cumplimiento de la Resolucién Numero No. 001-2022. Normas para el Uso del
Sisterna de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y la
correcta aplicacion en la publicaciéon de documentos que respaldan fas
adquisiciones de bienes y servicios por compras de baja cuantia en
GUATECOMPRAS, dentro del plazo establecido; asimismo, lo relacionado en
normativas que regulan los pagos de baja cuantia y facturas FEL, con pagos
mayores a Q. 2,500.00, con base a lo regulado en ia Ley del IVA, y el Impuesto sobre
la Renta.

La Unidad de Auditoria Interna, con la finalidad de evitar situaciones de riesgo, o
posibles sanciones por parte de la Contraloria General de Cuentas, considera que
el drea Tesoreria del Departamento Financiero, vele por el cumplimiento de la
normativa aplicable vigente a los procesos que conlleva el Fondo Rotativo, asi
como el fortalecimiento del control interno, la supervision como herramienta
gerencial hacia el personal del area de Tesoreria.

e

T

13 calle 15-38, zona 13 - PBX: 2316-5500 - @COPADEH ()@@

S QPADE
Oficio Ref. No, UDAI-203-2022/COPADEH/EGGy
)

S




GOBIER b COMISION PRESIDENCIAL
 CUATEMAL POR LA PAZ Y LOS
| OB ALGIANBRO GrAmMATIAY DERECHOS "UMANOS

Por lo expuesto, la Unidad de Auditoria Interna en aras de evitar situaciones de riesgos y
posibles sanciones por parte de la Contraloria General de Cuentas, recomienda:

1. Que el Area de Tesoreria, como responsable de elaboracién y pago de cheques
ante los proveedoresy como parte de las buenas practicas, se recomienda que el
Encargado de Tesoreria, antes de elaborar cheques a proveedores, debe verificar
que la fecha de la factura, coincida con la fecha de emisién de la constancia de
retencion, siempre y cuando las compras de bienes y servicios a empresas bajo el
régimen de actividades lucrativas, sea Mayor o igual a Q. 2,500.00 aplicaran la tasa
impositiva excluyendo el IVA, por lo tanto no estan obligados a retener y para los
pequeios contribuyentes, la retencién IVA, aplicara Gnicamente si la factura es
mayor a Q. 2,500.00 incluyendo el IVA.

2. Que el Area de Tesoreria, como responsable de elaboracién y pago de cheques
ante los proveedores y como parte de las buenas practicas, se recomienda que el
Encargado de Tesoreria, antes de elaborar cheques debe verificar que las facturas
mayor o igual a Q. 2,500.00 deban ser facturas electrénicas FEL de acuerdo a la
resolucion de la Superintendencia de Administracién Tributaria No. SAT- DSI-887-
2020. Ademas al elaborar cheques, el nombre del cheque debe coincidir con el
nombre o razén social de la factura del proveedor.

3. Que fa Encargada de Compras, como usuaria encargada de su publicacidon ante
GUATECOMPRAS, todas las facturas recibidas de los proveedores al momento de
la entrega del bien o servicio como parte de las buenas practicas, se publiquen en
el portal GUATECOMPRAS, dentro del plazo establecido.

Porlo expuesto, adjunto encontrara el Informe Final generado por el Sistema Informatico
de Auditorfa Gubernamental para las Unidades de Auditoria Interna SAG-UDAI-WEB,
solicitando girar sus instrucciones al Departamento Financiero y Departamento
Administrativo, a efecto de dar cumplimiento a las recomendaciones sugeridas por el
equipo de auditoria.

Sin otro particular, me suscribo de usted,

Cordialmente,
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA
DEPARTAMENTO FINANCIERO
Del 01 de Septiembre de 2021 al 30 de Abril de 2022
CAI 00009

GUATEMALA, 21 de Noviembre de 2022
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